
UMOWA O OBSŁUGĘ PRAWNĄ 

 

zawarta w dniu .........r.  w Warszawie, pomiędzy:  

 

................. ul............ ., nr NIP ............. reprezentowaną przez: ........., 

 

zwanym dalej „Zleceniodawcą” 

 

a 

 

Krzysztofem Zając, radcą prawnym wpisanym na listę radców prawnych pod numerem 

WA/S/175 wykonującym zawód radcy prawnego w Kancelarii Radcy Prawnego Krzysztofa 

Zająca z siedzibą w Warszawie 04-175, ul. Ostrobramska 83B/1002, NIP 826-117-41-34, 

zwanym dalej „Zleceniobiorcą”,  

 

o następującej treści: 

 

§ 1. 

 

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonywać wzajemnie uzgodnione 

czynności obsługi prawnej, w tym w związane z prowadzeniem spraw sądowych oraz udziałem 

w posiedzeniach organów, przygotowywaniem projektów regulaminów i aktów kierownictwa 

wewnętrznego, zamówieniami publicznymi, umowami cywilnoprawnymi i opiniami prawnymi 

a także innymi sprawami dotyczącymi pomocy prawnej na rzecz Zleceniodawcy. 

 

§ 2. 

 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonywać powyższe prace osobiście oraz korzystając z 

osób trzecich należycie przygotowanych do wykonania zlecanych czynności, na 

wezwanie Zleceniodawcy i w terminach uzgodnionych ze Zleceniodawcą.  

2. Zleceniodawca zobowiązuje się do udzielenia Zleceniobiorcy wszelkich informacji i 

dokumentów potrzebnych do starannego wykonania zlecenia oraz do przekazywania 

stosownych dokumentów niezbędnych do wykonania poszczególnych czynności. 

       

§ 3. 

 

Koszty sądowe, opłaty skarbowe oraz inne opłaty i podatki przewidziane przepisami 

pokrywane są przez Zleceniodawcę. Zleceniobiorca może pokrywać te koszty z udzielanych 

zaliczek lub żądać ich zwrotu po przedstawieniu dowodów dokumentujących ich poniesienie 

przez Zleceniobiorcę.           

 

§ 4. 

 

1. Zleceniobiorca zobowiązany jest do zachowania tajemnicy zawodowej związanej ze 

zlecanymi sprawami. 

2. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność za osoby wykonujące umowę w jego 

imieniu. 

3. Zleceniobiorca przekazuje swoje opinie ustnie , w szczególności na posiedzeniach 

organów, drogą elektroniczną lub w formie pisemnej. 

§ 5. 



 

1. Tytułem wynagrodzenia Zleceniodawca zobowiązuje się wypłacać Zleceniobiorcy kwotę 

0 zł. netto miesięcznie za każdy rozpoczęty miesiąc współpracy. W ramach 

wynagrodzenia ryczałtowego Wykonawca jest zobowiązany do świadczenia pomocy 

prawnej w wymiarze nie przekraczającym 26 godzin miesięcznie. Kwota wynagrodzenie 

ryczałtowego powiększona będzie o podatek VAT. Za każdą, przekraczającą czas pracy 

objęty ryczałtem, rozpoczętą godzinę świadczenia pomocy prawnej Zamawiający zapłaci 

Wykonawcy kwotę 0 zł. netto. Każde kolejne zadanie jest traktowane jako rozpoczęcie 

kolejnej godziny świadczenia pomocy prawnej. 

2. Kwota określona w ust. 1 powiększona będą o podatek VAT. 

3. Poza wynagrodzeniem określonym w ust. 1 Zleceniodawca zobowiązuje się wypłacać 

Zleceniobiorcy wynagrodzenie z tytułu zastępstwa procesowego w wysokości 

zasądzonych kosztów zastępstwa procesowego netto, nie mniej jednak niż dwukrotnej 

stawki  wynagrodzenia minimalnego określonego w rozporządzeniu Ministra 

Sprawiedliwości z dnia 28 września 2002 r. w sprawie opłat za czynności radców 

prawnych oraz ponoszenia przez Skarb Państwa kosztów pomocy prawnej udzielonej 

przez radcę prawnego ustanowionego z urzędu (Dz.U. Nr 163, poz.1349 z późn. zm.) 

powiększonej o podatek VAT za każdą instancję. W razie zawarcia ugody lub w każdej 

innej sytuacji powodującej nie wydanie wyroku zasądzającego na rzecz Zleceniodawcy 

Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokości jednokrotności stawki 

wynagrodzenia minimalnego określonego w rozporządzeniu Ministra Sprawiedliwości 

z dnia 28 września 2002 r. w sprawie opłat za czynności radców prawnych oraz 

ponoszenia przez Skarb Państwa kosztów pomocy prawnej udzielonej przez radcę 

prawnego ustanowionego z urzędu (Dz.U. Nr 163, poz.1349 z późn. zm.) 

powiększonej o podatek VAT.  

4. Poza wynagrodzeniem określonym w ust. 1 Zleceniodawca zobowiązuje się wypłacać 

Zleceniobiorcy wynagrodzenie z tytułu zastępstwa procesowego za każdorazowe 

stawiennictwo przed Krajową Izbą Odwoławczą Urzędu Zamówień Publicznych w 

wysokości 3000 złotych netto powiększonej o podatek VAT.  

5. Wynagrodzenie określone w ust. 3 zawarte będzie w fakturze dotyczącej miesiąca, w 

jakim nastąpiło zakończenie postępowania sądowego w danej instancji a określone w 

ust.4 w fakturze wystawionej w dniu posiedzenia (rozprawy) Krajowej Izby 

Odwoławczej. 

 

§ 6. 

 

1. Wynagrodzenie płatne będzie w terminach miesięcznych (miesiące kalendarzowe) i 

płatne nie później niż 7 dni od dnia wystawienia faktury VAT, na rachunek bankowy 

Zleceniobiorcy wskazany na fakturze. 

2. Wynagrodzenie określane będzie na podstawie zaakceptowanego przez Zleceniodawcę 

zestawienia wykonanych w danym miesiącu prac. Zestawienia załącza się do faktury. 

3. Nie zgłoszenie przez Zleceniodawcę uwag do zestawienia w terminie 3 dni roboczych od 

dnia jego otrzymania drogą elektroniczną uważa się za akceptację zestawienia bez uwag. 

4. Zleceniodawca upoważnia zleceniobiorcę do wystawiania faktur VAT bez jego podpisu. 

 

§ 7. 

 

Pobór podatku i składek ubezpieczeniowych od wynagrodzenia oraz ich odprowadzenie do 

Urzędu Skarbowego i ZUS obciąża Zleceniobiorcę. 

§ 8. 



 

Spory związane z wykonywaniem niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd powszechny 

właściwy dla Zleceniodawcy. 

 

§ 9. 

 

Zmiany, uzupełnienia, wypowiedzenie oraz jakiekolwiek oświadczenia składane przez strony 

w związku z niniejszą umową powinny mieć formę pisemną pod rygorem nieważności. 

 

§ 10. 

 

1. Umowa została zawarta na czas nieokreślony.  

2. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron za 3 miesięcznym wypowiedzeniem, 

ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 

3. Rozwiązanie umowy powoduje cofniecie pełnomocnictw do reprezentowania 

Zleceniodawcy i natychmiastową wymagalność kosztów zastępstwa procesowego za 

daną instancję w sprawach wszczętych i nie zakończonych w dniu rozwiązania umowy. 

4. Cofnięcie pełnomocnictwa w toku realizacji umowy skutkuje obowiązkiem 

niezwłocznej zapłaty wynagrodzenia z tytułu zastępstwa procesowego w tej sprawie. 

5. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

 

§ 11. 

 

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 

stron. 

 

 

        

ZLECENIODAWCA       ZLECENIOBIORCA 

 

       

 


